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CUC VAN THU VA LUU TRU'NHA NUOC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM LUU TRU QUOC GIA IV Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DPINH
T chirc khai thac, sir dung tai liéu luru trir tai Trung tam Luu trir quoc gia IV
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-TTLTIV ngdy thang  nam 2024
ciia Gidm doc Trung tam Luu trit quoc gia IV)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé thii tuc, trinh tu, thAm quyén va trach nhiém cua
cac co quan, t6 chirc, cd nhan trong viéc td chure khai théc, stir dung tai li¢u luu trir
tai Phong doc cta Trung tdm Luu trit quoc gia IV.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i vé6i vién chire truc Phong doc, cac co quan, to
chtrc, cd nhan trong nudc va nudc ngoai khai thac sir dung tai li¢u luu trir tai
Trung tam Luu trit quoc gia IV (sau day goi la doc gia).

Piéu 3. Thanh phan tai liéu lwu trir tai Trung tdm Luwu trir quoc gia
v

Tai liéu luu trit bao quan tai Trung tdm Luu trit quéc gia 1V bao gdom:

1. Tai liéu Moc ban Triéu Nguyén;

2. Tai liéu thoi ky Phap thudc xtr Trung ky;

3. Tai ligu cua chinh quyén than Phap co tru s¢ trén dia ban Trung Viét
(Trung phan), Cao nguyén Trung phan tir ndm 1946 dén nam 1954;

4. Tai liéu cia co quan, t6 chirc cia ché do Viét Nam Cong hoa tai cac tinh

Trung nguyén Trung phan (tir tinh Quang Tri dén tinh Binh Thuén) va cac tinh Cao
nguyén Trung phan tir nim 1954 dén nam 1975;

5. Tai liéu ctia co quan, to chirc trung wong cta nha nudc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam trén dia ban tur tinh Quang Tri dén tinh Binh Thuan va khu
vuc Tay Nguyén;

6. Cac doanh nghiép nha nuéc do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh thanh lap
va cac to churc kinh t€ khac theo quy dinh cta phép luat;

7. Tai lié}l duoc suu tim, hién tang, ky guri tur cac t chirc, c4 nhan, gia dinh,
dong ho tiéu bicu;

8. Cac tai li¢u khéac dugc giao quan ly.
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Piéu 4. Cac hinh thirc khai thac, sir dung tai liéu hru trir
1. Khai thac, st dung tai liéu luu trir tai Phong doc.

2. Khai thac tai liéu Iuu trir tir xa.

Piéu 5. Nguyén tic khai thac, sir dung tai liéu luu triv
1. Khong gay thiét hai dén loi ich ctia Nha nude.

2. Bao dam giir gin bi mat Nha nudc.

3. Bao dam an toan tai li€u luu trir.

4. Pap tng kip thoi cac yéu cau chinh dang cia doc gia.
Piéu 6. Thoi gian phuc vu khai thac

- Tir thir 2 dén sang thr 6 hang tuan (trir cac ngay L&, Tét).
- G10 mo cua:

Budi sang: Tir 07h30 dén 11h30

Budi chiéu: Tir 13h30 dén 16h30

Chuong 11
KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Piéu 7. Quyén va trach nhiém ciaa djc gia

1. Poc gia duoc quyén khai thac, su dung tai liéu dé phuc vu c4c yéu cau
cong tac, nghién ctu khoa hoc, phat trién kinh té - vin hoa - xa hoi, bao vé an
ninh quéc gia va cac nhu cau chinh “dang cua ban than theo quy dinh hién hanh.
Nhiing tai liéu thuoc dang han ché su dung s€ duoc khai thac theo quy dinh
riéng.

2. Puoc quyén sir dung hé thdng cong cu tra ciru tai Phong doc, duoc vién
chirc tryc Phong doc hudng dan cac thu tuc can thiét, duoc cung cép ban sao tai
liu, tu liéu luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Poc gia co trach nhiém thuc hién nghiém chinh quy dinh vé khai théc,
su dung tai li¢u luu trir cia Gidm doc Trung tdm Luu trir quoc gia IV va cac quy
dinh cua phap luat.

4. Poc gia mudn khai thac, str dung va cp ban sao tai liéu luu trit phai co
don, phiéu yéu cau va dugc sy dong ¥ cia Giam déc Trung tim Luu trit qudc
gia IV. Tat ca cac mau don, phiéu yéu cau khai thac phai duoc dién day du
thong tin can thiét.

5. Khi str dung tai liéu, tu liéu luu trir ctia Trung tdm Luu trit quéc gia IV
trong cac bai viét, cac cong trinh nghién ctru hoac cong bd, gidi thiéu, trién
lam,... doc gia phai trich dan ngudn cung cap (s6 luu vin ban, sé hd so, tén
phéng, co quan quan ly tai liéu Iuu trir) va ton trong tinh nguyén van cua tai liu.
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6. Nghién ctru tai li¢u ding noi quy dinh. Khong mang tai liu, tu liéu luu
trtr ra khéi Phong doc, khong duoc tu v sao chup ndi dung thong tin trong cong
cu tra ctu.

7. Khdng dugc quay phim, chup hinh tai liéu luu trir.

8. Khong dugc cit, x¢é, ghi chép, gach x0a, danh du 1én tai liéu hodc thay
d01 vi tri ban dau cua tai liéu luu tri trong ho so. Sau khi nghién ciru xong phai
sap xép gon gang tai liéu trong ho so.

9. Khong gay 6n ao, mat trt ty tai Phong doc.

10. Thyc hién ding cdc quy dinh vé phong chay chita chay (khong hat
thudc, mang chat dé chay, no....vao Phong doc), ndi quy va cac quy dinh khac
ctia Trung tAm vé bao dam an toan tai liéu luu tri¥, tai san cua Trung tam.

11. Khong mang chit cAm, thirc dn, nudc udng, cic chat c6 mui gay kho
chiu vao Phong doc.

12. Néu doc gia nghi doc qua 05 ngay lam viéc, tai liéu da muon s
duoc hoan tra vé kho bao quan.

13. Nop 1€ phi va phi khai thac, st dung tai liéu theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

Picu 8. Tham quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trir

- Giam dbe Trung tam Luu trit quéc gia IV c6 tham quyén xét duyét (hodc
dé nghi x¢t duyét doi voi cac truong hop khai thac, su dung tai liéu luu trir thude

dién han ché sir dung), dong y cho phép hodc tur chéi viéc khai thac, su dung tai
lidu luu trir tai Trung tdm Luu trit qudc gia IV theo phan cip quan 1y.

Piéu 9. Thi tuc khai thac, sir dung tai liéu

boc gia khi dén khai thac, su dyng tai liu tai Trung tam Luu trir quéc gia
IV can cung cip cac gidy to sau:

1. Ban sao Can cudc cong dan hoac HO chiéu con gia tri, 02 tam hinh 2x3.
2. Trudng hop nghién ctru chuyén dé phai c6 dé cuong nghién ctu.

3. Co quan, t6 chirc, ca nhan dén khai thac, sir dung tai liéu vi muc dich
cong vu phai c6 van ban dé nghi hodc giay gidi thi¢u cia co quan, td6 chirc noi
cong tac.

4. Doc gia 1a vién chure thuge Trung tam Luu trix quéc gia IV khi khai
thac, sir dung tai li€u luu trir can tuan thu cac thu tuc theo quy dinh.

5. Thoi gian phé duyét va cung cép tai liéu cho doc gia

a) Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién st dung rong rai
cham nhit 1a 01 ngay 1am viéc, ké tir khi tiép nhan phiéu yéu cau.

b) Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién han che st dung, tai
liéu dédc biét quy, hiém, cham nhét 1a 04 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan phiéu
yéu ciu.
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6. Truong hop doc gia xin cung cip thong tin tai liéu luu trir gian tiép
hodc khai thac tir xa thi phai thue hién nghiém chinh theo quy dinh vé khai théc,
str dung tai liéu luu trit ctia Gidm dbc Trung tdm Luu trit qudc gia IV va cac quy
dinh cua phap luat.

Diéu 10. Thu phi khai thac, sir dung tai liéu

Phi khai thac, st dung tai li€u luu trit dugc quy dinh tai Thong tu $6
275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi sir dung tai liéu luu trit (duwoc niém yét tai
Phong doc).

Chwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN
Piéu 11. Trach nhiém ciia Phong Phat huy gia trj tai liéu luu triv

1. Vién chirc tryc Phong doc phai nim virng ndi dung cac phoéng tai liéu
va h¢ thong cong cu tra cru d€ chu dong huong dan cho doc gia nghién ctru theo
dung deé tai duoc duyét.

2. Vién chirc tryc Phong doc c6 trach nhiém huéng dan doc gia thuc hién
dang Noi quy, Quy dinh cua Phong doc va cua co quan, xin y kién gop v xay
dung cua doc gia d6i véi cong tac to chire sir dung tai liéu cua co quan (thong
qua SO gop ¥ cua doc gia).

3. Vién chtrc truc Phong doc phai mac trang phuc lich su, ¢ thai d§ nha
nhan, dang muc do61 véi doc gia; tao di€u kién thuan loi cho doc gia dén nghién
ctru tai liéu.

4. Bio quan tuyét doi an toan tai liéu trong qua trinh phyc vy doc gia. Phai
Kiém tra, sap x&p tai liéu theo thir ty phicu trude khi giao cho Phong Béo quan.

5. Khi can thiét, vién chuc truc Phong doc duoc phép kiém tra gidy to va
phuong tién ghi chép tai liéu cua ddc gia.

6. Phdi hop véi cac don vi, ca nhan khac thuc hién dung quy trinh phuc
vu khai thac tai liéu va tu liéu luu trit.

7. Néu phat hién doc gia c6 dau hiéu vi pham cac quy dinh vé khai théc tai
liéu Iuu trir thi vién chirc phuc vu Phong doc tam dung viéc khai théc tai li€u va
bé&o céo cho lanh dao co quan xem xét, xtr ly.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia Phong Biao quén

1. Xuat - nhap tai liéu phuc vu doc gia theo quy dinh.

2. Khong dua ra phuc vy nhiing tai liéu co tinh trang vat ly Xau (gion,
mun, két dinh...), ddi véi nhimg tai liéu da duoc s6 hoa chi phuc vu ban sé hoa,
khong str dung ban chinh, ban goc.

3. Khéng phuc vu nhiing tai liéu dang xtr Iy nghiép vu.

4. Phéi hop véi cac don vi, ca nhan khac thuc hién ding quy dinh vé to



chuc str dung tai li¢u cua co quan.

5. Giam sat va ghi chep, ky nhan day du trong s ra - vao kho luu trir d6i
v0i cac truong hop vao kho dé khao sat, xac dinh noi dung tai liéu trude khi 1ap
phiéu yéu cau.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac don vi, cd nhan thude Trung tam

1. Thuc hién dﬁy du cac quy dinh vé khai théc, st dung tai liéu luu trir tai
Trung tam.

2. B6i véi viée khai thac tai liéu ban géc Mbc ban Triéu Nguyén: chi thuc
hién khi c6 su chi dao cua Giam doc Trung tam.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. Khen thuéng
Trong cong tac khai thac va st dung tai liéu tai Trung tdm Luu trit qudc

gia IV, cac don vi hodc ca nhan c6 nhiing thanh tich sau day sé dugc khen
thuong theo ché d§ chung cua Nha nudc:

1. Pon vi, ca nhan hoan thanh xuat sac cac nhi€ém vu bdo quan an toan,
phuc vu khai thac va sir dung c6 hi¢u qua tai liéu luu trr.

2. Phét hién, t6 giac kip thoi cac hanh vi chiém doat, 1am 16 bi mat, mat tai
liéu, 1am hu hai hodc ti€u huy trai phép tai licu luu trlt quoc gia.

Picu 15. Xir 1y vi pham

Cac don vi, cd nhan vi pham cac quy dinh cua phap luat vé luu trit nhu
lam mat, gdy hu hai, tiéu hily trai phép,... thi tly theo tinh chat, mirc d6 vi pham
ma b1 xu 1y ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Truong Phong Phat huy gia tri tai liéu luu trir thuoc Trung tam Luu trir
qudc gia IV co trach nhiém xay dung, trién khai va hudng din thuc hién Quy
dinh t6 chire khai thac, st dung tai liéu luu trit tai Trung tim Luu trit qudc gia
IV, NoOi1 quy Phong doc theo dung quy dinh cua phap luat hién hanh va céc quy
dinh cta co quan.

2. Vién chirc tryc Phong doc huéng dan cho doc gia thuc hién dung Quy
dinh nay.

3. Trudng cac don vi thudc Trung tdm c6 trach nhiém pho bién Quy dinh
nay dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong don vi minh.

4. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, cac don vi, c& nhan kip
thot1 phan anh vé Phong Phat huy gia tri tai li€u luu trit trinh Gidm doc xem xét
bo sung, di€u chinh cho phu hgp véi tinh hinh thyc té./.



